
学生会各部门工作职责

一、主席团
1、学生会主席团作为学生会的核心领导部门，主持学生会的全面工作，负责把握学生会的工作方向，对工作中出现的重大问题进行决策。加强与领导老师的联系与沟通，及时传达上级指示精神，并在此基础上有侧重地开展工作；

2、讨论、决定学生会工作计划及学生会的各项重大事宜；

3、对学生会干部进行监督和考评，决策学生会内部的人事任免，定期进行学生会主要干部工作的鉴定；
4、商讨、组建各项大型活动的筹备领导小组；

5、主持学生会工作会议；

6、及时和学生会各部门，各班级联系，总体协调学生会各部门，各班级的关系，检查通报学生会各部门，各分会的工作情况；

7、定期对学生会工作进行总结、计划；

8、制订学生会的发展目标和方向。

二、秘书处

1、负责协调学生会各部的工作，根据主席团的决议，对学生会工作做出整体布置，保证学生会工作有序的进行。 

2、负责征集同学们的意见和建议，增强同学和学生会的沟通。 

3、主席团会议、部长级以上会议的组织和主持，并作好会议记录。

4、负责学生会成员档案及各种文件进行分类管理和存档。
5、草拟学生会工作计划及工作总结。 

6、负责学生会规章制度的修改，各种文字材料的起草。 
三、学习部

主要负责学院文化建设，积极开展健康高雅、丰富多彩的学习活动，创造良好的学习氛围。引导新一代大学生的学习观念，树立正确的“学习观”是学习部的重要任务。
    1、配合学校及学院有关部门，积极组织全院同学加强学风建设；
    2、各种形式的学习、培训活动，组织各类形式的专业技能、学术科技竞赛；
    3、根据专业发展动态，反馈前沿信息，开办具有特色的学术讲座和学习经验交流会，提高学院学术气氛；
    4、负责学生晚自习的考勤、质量检查工作；
    5、了解同学对教学的意见和要求，及时向教务部门反映；

6、积极加强学生的科技创新精神，开展群众性科技活动。
四、卫生部

主要是针对学校明确提出的卫生工作要求，对教室和宿舍卫生进行量化细化，并配合学院在举行各种活动时，做好活动期间的卫生工作。
1、卫生部配合学院宿管部对宿舍卫生进行评比检查，并督促学生做好宿舍卫生，确保同学们拥有良好的生活环境；

2、对于学院的各项活动，比如晚会、各类比赛等，在活动期间和活动结束时负责学院卫生状况;

3、监督学院的卫生工作，适当开展公益活动，美化校园环境。

五、体育部

学生体育活动的先锋人和带头人。以“开展体育活动，增强学生体质”为己任，并在此思想的指导下开展大量的形式活泼、内容多样、意义深远的体育活动和体育竞赛活动，积极引导同学们参加，并能积极配合其他职能部门举行各项活动。
    1、安排全校性各类体育比赛，丰富广大同学课余生活；
    2、加强与兄弟院校之间的联系与沟通，加强与各体育性社团的联系，举办各类邀请赛等；
    3、举办一般性体育技能和知识培训，提高学生体育素质，增强健身意识；
    4、对我院学生早操进行监督检查；

5、积极配合协助其他部门开展工作。
六、宿管部
主要负责与学生宿舍有关的工作，维护广大同学的权益。配合宿舍管理委员会做好学生宿舍工作，充分发挥广大学生的自我服务、自我管理职能。

1、负责定期进行学生宿舍卫生检查和评比活动，确保学生宿舍生活环境优美整洁；

2、关心同学们的日常生活，搜集一些有关生活的小信息提醒大家更加有质量的生活；

3、协助各部和学生会做好相关工作。

七、女生部

1、关心女生生活，切实为同学服务。

2、女生宿舍的量化检查工作。

3、通过特色的女生活动，起到沟通男女生及学生会与女生间关系的桥梁作用。

4、负责活动礼仪的培训、管理和日常活动。

八、宣传部：

宣传部通过各种宣传渠道 , 传递学生会工作的信息 , 反映院内动态。 
1、配合学校党委、学生处（团委、武装部）中心工作 , 宣传党的路线、方针和政策以及新时期的工作重点等； 

2、负责学生会各类活动的宣传工作以及学生会的海报通知工作，树立学生会的良好形象； 

3、通过各种形式，向全院师生传递学院动态，促进各班级之间的联系和交流； 

4 、培养多能实干的宣传干部，充实和壮大宣传队伍，同时抓好各学院的宣传工作；
九、文艺部

引导学校同学的文化生活方向，要求该部门成员有一定的文艺专长或具备组织一些综艺晚会的能力。旨在培养我校广大学生文化艺术兴趣及活跃同学的文化生活。

1、围绕学院的中心工作，用文艺的形式做好宣传工作；
    2、做好各项文艺工作，组织一些健康、有益的文艺活动，提高同学们的文艺素质、艺术修养、欣赏水平，用人文精神陶冶同学们的情感，培养文艺人才；
    3、与兄弟院部文艺团体保持联系，加强彼此交流与合作；

4、积极配合协助其他部门开展工作。

十、综合部

    充分体现我院学生会为广大同学服务的职能，对学生普遍反映的事情做好及时上传，对学校学院的反馈说明做好下达工作。
1、经常性地收集和反映同学们对学校膳食、生活服务等方面的意见和建议，及时向学校传达；
2、关心学院民族事务，关注学生心理健康，建立心理健康档案；

3、对宣传栏等设施进行维护，为同学们提供良好的学习和生活环境而服务。

十一、联工部
由外联部和勤工俭学部组成。外联部主要以拓宽交流为工作主题，以增进各学院合作关系为工作重点，旨在向外展示我院学生的风采，努力提高我院学生会的知名度，同时积极开展各项活动以服务于同学。勤工俭学部主要帮助一些困难学生解决一些基本问题。

做好对外联络工作，作为联系各个兄弟学院和社会的桥梁，加强校际交流的纽带，对外联络部本着“立足校内，走向校外”的宗旨， 以“实践自我，服务全校同学”为目标。并利用赞助商提供的赞助举办活动，宣传其产品。
1、拓宽渠道，加强与各个兄弟学院和其他学校的联系，协助各部学习兄弟院系、学生组织先进的工作方法；

2、加强与外界的联系，积极利用社会资源开展学生会各项活动；

3、为我院同学提供社会实践机会及为学生会争取活动经费支持；
4、积极配合学生会各部门开展有关工作。
5、建立贫困同学专门档案，并统计愿意勤工俭学的贫困同学的工作意向，整理好档案并妥善保存；
6、及时向同学们发布招聘信息，为同学们勤工俭学或社会实践提供帮助。
十二、自律部

作为学生会的纪律检查部门，做好学生会内部的自律工作，坚持原则，忠于职守，公道正派，廉洁奉公。
1、对学生会其他各部活动进行跟踪评估，定期作出调研报告，于年终参与优秀部门的测评。

2、协助主席团加强学生会内部风气建设，严厉打击学生会内不良现象，保证学生会的工作顺利开展。
3、学生会成员会议及日常工作的点名及考勤；

4、大型活动的秩序检查工作； 

5、对学生中存在的不正之风监督、建议、采取合理措施。

