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《中国共产党入党志愿书》是党组织接收和审批新党员的主要依

据。它记载着申请入党人的入党申请、入党时的主要情况和入党审批

过程，是党员本人档案材料的重要内容，是党员的永久性档案材料。

在上级党组织批准其转为正式党员以后，《中国共产党入党志愿书》

要装入党员本人的档案中。 

 

《中国共产党入党志愿书》是由中央组织部制定，由基层党组织

发给即将提请支部大会讨论的发展对象填写的。让发展对象填写入党

一、什么是《入党志愿书》？ 

关于入党志愿书，你所需要知道什么？ 

二、谁可以填写《入党志愿书》？ 
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志愿书的前提是，发展对象已经具备了党员条件，并已事先征得了上

级党组织的同意。 

 

党支部对申请入党的同志经过认真培养、教育、考察，在充分听

取党内外群众意见的基础上，认为已经具备了党员条件后，将有关情

况和材料报上级党组织预审，经上级党组织认为可以履行入党手续时，

再将《入党志愿书》给发展对象填写。 

 

填写《中国共产党入党志愿书》应注意以下事项： 

（1）填写《中国共产党入党志愿书》前，党支部负责人和入党

介绍人应对发展对象进行党的基本知识和对党忠诚的教育，对填写

《中国共产党入党志愿书》的目的和意义、填写内容和要求作详细说

明。发展对象填写《中国共产党入党志愿书》要严肃认真，忠诚老实。 

（2）《中国共产党入党志愿书》必须由发展对象自己填写．．．．有关栏

目。如本人填写确有困难，可由党支部指定党员按照本人口述代笔填

写。 

（3）填写时均用钢笔、签字笔或毛笔．．．．．．．．．，并使用黑色．．或蓝黑．．墨水。

字迹工整清楚。表内的年、月、日一律用公历．．和阿拉伯数字．．．．．。 

（4）应向党组织交代或者说明的有些情况，没有填写栏目的，

应另附纸说明。 

三、什么时候可以填写《入党志愿书》？ 

四、如何填写《入党志愿书》？ 
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（5）“姓名”应与居民身份证一致．．．．．．．．。 

（6）“民族”填写全称．．。 

（7）“籍贯”填写本人的祖居地（指祖父的长期居住地）；“籍贯”

和“出生地”按现行政区划填写到县（市、区）．．．．．．．．．。 

（8）“学历”分毕业、结业、肄业三种，填写接受相应教育的最

高学历。各类成人高等院校毕业生，应以国家教育行政部门或经其认

可的部门、单位出具的学历证明为依据；接受党校教育的，以各级党

校出具的学历证明为依据。不得填写“相当 x x 学历”。 

（9）“单位、职务或职业”，无单位、职务的，填写职业。 

（10）“现居住地”填写现固定居住的详细地点．．．．。现役军人中的入

党申请人不填写。 

（11）“入党志愿”一栏，不用写标题、抬头、落款、日期，直接．．

填写正文．．．．，正文主要内容包括：①对入党的态度。一般第一段要明确

自己对入党的态度，即“我志愿加入中国共产党”。②对党的认识。这

部分主要包括：如何认识党的纲领和章程；如何认识党史，尤其是亲

身经历过的重大历史事件；如何认识党的领导和现行的路线、方针、

政策。③入党动机、目的。一般讲，最终的也是唯一正确的入党动机

只有一个，那就是为共产主义奋斗终身。因此要写出达到最终正确入

党动机的思想演变过程，必要时还要有一定的理论论述。④自己的优

缺点和入党积极分子培养过程中自己的成长。要一分为二地看待自己

的优缺点，并逐一作出深入的分析，要有发扬优点、克服缺点的决心



4 

 

和措施，特别是要突出党组织对自己的培养和通过培养思想认识上、

实践行动上的进步。⑤入党的决心。在入党志愿中还要表明自己进一

步努力的打算或者入党后的态度或决心等。 

（12）“本人经历（包括学历）”从上小学填起，起止年月要衔接。

“在何地、何单位”要写全称．．。“任何职”应写明主要职务。参加电大、

函大、夜大、职大、自学考试等学习的，都应填写；取得学位的在相

应栏目中注明。“证明人”填写熟悉本人情况的人或一同学习、工作过

的人。 

（13）“何时何地加入中国共产主义青年团”、“何时何地参加过

何种民主党派或工商联，任何职务”和“何时何地参加过何种反动组织

或封建迷信组织，任何职务，有何活动，以及有何其他政治历史问题，

结论如何”中的“何地”，应填写到工作单位或乡镇、街道。 

（14）“何时何地何原因受过何种奖励”，要写明受奖励的时间、

经何单位批准、获奖名称、享受待遇等。 

（15）“何时何地何原因受过何种处分”，填写受到党纪、政纪、

团纪处分或刑事处罚的情况。经组织复查被平反纠正的不需填写。 

（16）“需要向党组织说明的问题”，主要填写需要向党组织说明，

而在其他栏目中不好填写的问题。 
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根据中央组织部规定，《入党志愿书》由各省、自治区、直辖市

党委组织部，中央直属机关工委、中央国家机关工委组织部，国资委

党委、各金融机构党委组织部，铁道部政治部，解放军总政治部组织

部，香港工委、澳门工委组织部按照中央组织部提供的电子版统一印

制，通过组织系统发放。其他任何单位和个人不得自行印制或销售。 

根据上述规定，发展党员必须使用由中央组织部提供的电子版统

一印制的《入党志愿书》，不得使用复印的《入党志愿书》。 

 

《入党志愿书》是党员入党的主要依据，是党员的主要档案材料

之一，应妥善保管。 

由于组织上保管不慎或在转递时遗失的，预备党员本人可以按照

组织手续补填入党志愿书。 

如果预备党员已经调动工作，原接收入党的党组织应该负责介绍

Tips： 

（1）入党志愿书中对入党志愿有篇幅的限定，写入党志愿的人要根据自

己字体大小注意把握字数，设计好版面。 

（2）入党志愿书是党组织对申请入党者进行审查的主要依据，填写入党

志愿书是履行入党手续的重要一环。填写人必须严肃认真，入党志愿书要写的

郑重、庄严、真诚。 

（3）入党志愿与入党申请书不同，是经过系统培养、教育和考察后，自

己的思想和认识更加成熟后书写的。 

五、发展党员能否使用复印的《入党志愿书》？ 

 

六、预备党员的《入党志愿书》丢失可否办理转正手续？ 
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其入党时的情况；在保管或转递时遗失了入党志愿书的单位要负责证

明遗失情况，然后按照组织手续补填入党志愿书，并在志愿书上签注

补填的原因。这个签注可写在“支部大会通过接收申请人为预备党员

的决议”栏内。然后，按党章规定，及时办理该同志的转正手续。 

 

（内容摘自共产党员网） 

 


